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研修講座受講手続き等 

 

問合せ：総務部事業課（TEL 011-386-4512） 

 

全国教員研修プラットフォーム（以下「Plant」という。）を運用して研修講座を実施するため、次

のとおり取り扱う。 

 

１ 受講申込み手続きについて 

(1) Plant 対象職員 

Plant から申込みしてください。 

（URL：https://plant.nits.go.jp/） 

(2) Plant 対象外職員 

「北海道立教育研究所研修講座受講申込書」（別紙３－１）により、次のとおり申し込んでくだ

さい。 

 申込先 申込期限 

道立学校 各教育局 申込先に確認 

市町村立学校 各市町村教育委員会 申込先に確認 

(3) 共通事項 

申込期限後であっても定員の空き状況等によって申込可能な場合がありますので、希望がある

場合は、申込先を通じて当所あてにお問い合わせください。 

 

２ 受講決定について 

(1) Plant 対象職員 

申込期限後、受講申込者に Plant の「お知らせ通知」によりお知らせします。併せて、Plant に

登録しているメールアドレスあてにメール送付します。 

なお、受講決定に係る事務連絡に「事前調査」について記載がありますので、期日までに Google 

Forms により回答してください。 

また、受講に当たり、配慮が必要なことがありましたら、事前調査の「備考」欄に記載してく

ださい。（例：車いす使用、手話通訳など） 

(2) Plant 対象外職員 

各教育局を経由して通知します。研修講座初日の 10 日前までに通知がない場合は、申込先まで

お問い合わせください。 

 

３ 旅費について 

  受講に伴う旅費を措置しますので、下記により報告してください。 

受講後、速やかに教職員事務課あて旅費請求書を提出してください。 

  なお、市町村立高等学校（全日制課程）、札幌市立学校及び私立学校については旅費の措置があり

ませんので、御承知おきください。 

(1) Plant 対象職員 

事前調査時に「旅費所要額」を記載し、期限までに報告してください。 

(2) Plant 対象外職員 

受講申込書の「旅費所要額」欄に金額を記載の上、申込みしてください。 

 

 

 

https://plant.nits.go.jp/
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４ 受講取消について 

(1) Plant 対象職員 

令和６年（2024 年）９月６日付け事務連絡を参照してください。 

   ※北海道立教育研究所ホームページに掲載しております。 

トップページ → 「研修事業」→ 「研修講座の受講」 → 「受講決定」 

（URL：http://www.doken.hokkaido-c.ed.jp/kensyu/entry_2024/）  

(2) Plant 対象外職員 

   受講決定後に研修講座を受講できなくなった場合は、当研究所総務部事業課あてに電話連絡の

上、道立学校においては教育局、市町村立学校においては市町村教育委員会を経由して「受講取

消連絡票」（別紙５）を提出いただきますようお願いします。 

 

 

http://www.doken.hokkaido-c.ed.jp/kensyu/entry_2024/


連絡事項

管内名 区分 学校設置者名 学校名 職名 職員番号 氏　名 ふりがな 年齢
経験
年数

所属校
電話番号

所属校代表
メールアドレス

受講のきっかけ
講座
番号

研修講座名* 日程*
右記に記入必須項
目を記載します。

*

教科･日程
選択

会場
選択

旅　費
所要額

自家用車
公用使用

自家用車
ナンバー

@hokkaido-c.ed.jp

@hokkaido-c.ed.jp

@hokkaido-c.ed.jp

@hokkaido-c.ed.jp

@hokkaido-c.ed.jp

@hokkaido-c.ed.jp

@hokkaido-c.ed.jp

@hokkaido-c.ed.jp

@hokkaido-c.ed.jp

@hokkaido-c.ed.jp

*自動表示

全て入力

備考

オレンジ色セルのみ入力 必要に応じて選択／入力

※市町村立高等学校（全日制課程）、札幌市立学校及び私立学校について
　は旅費の措置がありませんので御留意ください。

道から配布されたGoogleメールアドレス
（道立学校からの申込の場合は入力必須）

○教育局名

-
2
4
-

別紙３－１



連絡事項

管内名 区分 学校設置者名 学校名 職名 職員番号 氏　名 ふりがな 年齢 経験
年数

所属校
電話番号

所属校代表
メールアドレス

受講のきっかけ
講座
番号

研修講座名* 日程*
右記に記入必須項
目を記載します。

*

教科･日程
選択

会場
選択

旅　費
所要額

自家用車
公用使用

自家用車
ナンバー

02石狩 01小 江別市 ○○小学校 校長 111111 北海　太郎 ほっかい　たろう 50 2 ○○○-○○○-○○○○ ○○@○○.jp 1

学校管理職研修１
～学校経営におけるアセス
メントとファシリテーショ
ン～

①６/７　遠隔型研修Ⅰ
②９/20　集合型研修
③12/５　遠隔型研修Ⅱ

日程の②について、
旅費所要額を記載し
てください。会場
は、道立教育研究所
です。

500円 ○ あ○○-○○ @hokkaido-c.ed.jp 車いす使用

02石狩 05高 北海道 ○○高等学校 教諭 222222 北海　次郎 ほっかい　じろう 30 8 ○○○-○○○-○○○○ ○○@○○.jp 9-4
教科研修（高校　理科）
～探究的な学習における指
導と評価の充実～

①７/19　遠隔型研修Ⅰ
②７/22～８/22　オンデマンド型研修
③８/29～８/30　集合型研修
④１/27　遠隔型研修Ⅱ

日程の③について、
旅費所要額を記載し
てください。会場
は、酪農学園大学で
す。また、「物理」
「化学」「生物」
「地学」の中から１
科目を選択し、記載
してください。

生物 500円 ○○ @hokkaido-c.ed.jp

02石狩 05高 北海道 ○○高等学校 教諭 333333 北海　花子 ほっかい　はなこ 30 8 ○○○-○○○-○○○○ ○○@○○.jp 27

「総合的な探究の時間」実
践研修
（空知、石狩、渡島、檜
山）

①６/６　遠隔型研修Ⅰ
②６/21　遠隔型研修Ⅱ
③７月下旬～８月上旬　分散型研修

日程の③について、
会場を空知、石狩、
渡島、檜山から選択
し、旅費所要額を記
載してください。※
各管内の会場は、別
途お知らせします。

石狩 1,000円 ○○ @hokkaido-c.ed.jp

@hokkaido-c.ed.jp

@hokkaido-c.ed.jp

@hokkaido-c.ed.jp

@hokkaido-c.ed.jp

@hokkaido-c.ed.jp

@hokkaido-c.ed.jp

@hokkaido-c.ed.jp

*自動表示

○教育局名

※市町村立高等学校（全日制課程）、札幌市立学校及び私立学校について
　は旅費の措置がありませんので御留意ください。

全て入力 オレンジ色セルのみ入力 必要に応じて選択／入力

備考
道から配布されたGoogleメールアドレス
（道立学校からの申込の場合は入力必須）

記載例

○管内･区

分プルダウ

ンリストか

ら該当する

ものを選ん

で下さい。

○道立学校の場合は「北

海道」、市町村立の場合は

「○○市」、私立の場合は

「私立」と記入してください。

○現在の職名の経験年数（令和６年４

月１日現在、１年未満切捨）を入力し

てください。

○所属の学校の電話番号を入力してください。

○御所属の学校の代表メールアドレスを入

力してください。

※@については、半角で記載してください。

○プルダウンリストから、受講希望する講座

番号を選択してください。

○連絡事項の記載事項に連動して、セルが

着色（オレンジ色）されるので、着色部分に

必要事項を入力してください。

※自動表示されます。

○自家用車で来所

する場合は、自家用

車公用使用の項目

に○を記載し、ナン

バープレートの番号

を記入してください。

○道立学校の受講者の方は、

道より配布されている個人の

Googleメールアドレスを記載し

てください。

※市町村立学校、私立学校の

受講者の方は入力不要です。

※学校設置者名を「北海道」と

入力すると、記入できます。

○途中退席や特別な配慮が必要な

場合は、記載してください。

例１

例２

例３ ○当該研修を申し込むきっ

かけを記入してください。

（例：管理職のすすめで、

ホームページを見て興味を

持った、ホームページ掲載

の「研修通信」を見て興味を

持った、通知文や研修講座

案内から興味を持った等。）

○令和６年４月１日現在の満

年齢を入力してください。

-
2
5
-

別紙３－１



↓講座番号を入力頂くと、研修講座名が自動的に記載されます。

番号 研修講座名

職名 氏名

職名・氏名

ＴＥＬ

ＦＡＸ

　 北海道立教育研究所総務部事業課　

　 ＴＥＬ：０１１－３８６－４５１２　

　　　 ＦＡＸ：０１１－３８６－４９７７　

理由

受講取消連絡票

学校名

※北海道立教育研究所事業課あてに、お電話にてご連絡ください。
　また、申込時の流れと同様に、道立学校は教育局を、市町村立学校は市町村教育委員会を経由
して本連絡票を提出いただきますようお願いします。

担当者
（管理職）

別紙５

-26-
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受講上の留意事項 

 

問合せ：総務部事業課（TEL 011-386-4512） 

 

１ 施設の利用方法等について  

  詳細については、道研 Web ページに掲載していますので、受講前に必ず確認してく

ださい。 

  なお、施設利用案内及び医療機関一覧は当研究所ラウンジにも掲示しています。 

 

２ 服装・持ち物について 

(1) 受講者としてふさわしい服装で受講してください。 

(2) 所内は、廊下など暖房・冷房設備の無い場所があるため、暑さ・寒さを調整でき

る衣類を用意してください。 

 (3) 上靴は不要です。 

(4) その他、受講に当たっての必要な持ち物等は別途連絡します。 

 

３ 事前課題・事前研修等について  

事前課題や事前研修が必要な場合は、受講決定後に別途連絡します。 

 

４ 遠隔型研修について 

(1) ネットワーク環境等によっては、研修講座の途中で音声や映像が途切れる場合が

あります。 

その場合の代替措置等については研修講座ごとに異なりますので、必要に応じて

当所から連絡願います。 

(2) 研修講座に係る配信画面、配信動画等を無断で録画（スクリーンショットでの撮

影を含む）、録音、ダウンロードはしないでください。 

 

５ 食事について 

研修会場及び食堂で昼食をとることは可能ですが、食事の提供は行いませんので、

各自で準備してください。 

また、食事で発生したゴミ等は所内のゴミ箱には捨てず、各自で持ち帰ってくださ

い。 

 

６ 宿泊について 

  当所に宿泊できませんので、必要な場合はホテルを自己手配してください。 

 

７ 喫煙について 

  敷地内は全面禁煙です。 

 

８ 防災について 

 (1) 講座会場に掲示している「電気・消防関係等設置図」で非常口、消火器及び AED

等の位置を確認してください。 

 (2) 火災や地震等が発生した際は、所員の指示により避難してください。 
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 (3) 火災を発見した場合は、非常用ベルを押してください。 

 

９ その他 

 (1) 大麻駅発の JR、新札幌駅行きバスの時刻表をラウンジに掲示しています。 

 (2) 消毒薬、絆創膏及び体温計等を受付と総務部に常備しています。体調が優れない

場合は、遠慮せずに所員に申し出てください。 

また、施設・設備の異常（水漏れ等）が発生し、緊急の連絡が必要な場合は、所

員に申し出てください。 

 (4) 受講者が利用できるコピー機は設置していません。 

 (5) 道研周辺に飲食店やコンビニエンスストア等はありませんが、大麻駅周辺には飲

食店、コンビニエンスストア、スーパーマーケット、銀行、郵便局等があります。 

   なお、大麻駅までは徒歩約 15 分です。 

 



管理研修棟　１階

２階ホワイエに設置して
います。

研修講座期間中
飲料自動
販売機

③

食堂前に設置しており、
食事の保管等に利用でき
ます。利用時は持参した
食事等に必ず氏名を記載
してください。

食堂前に設置しており、
利用できます。

※所内の施設・設備の利用方法等は次のとおりです。

研修講座期間
中の休憩時間

研修講座期間中冷蔵庫④

研修講座期間中電子レンジ⑤

図書や研究紀要等を借り
ることが可能ですが、研
修講座閉講までに返却し
てください。利用時は総
務部に申し出ていただき
ますようお願いします。

研修講座期間中教育資料室

食堂①

②

持参した食事を摂る際に
使用できます（食事提供
はありません）。

管理研修棟　３階

第２教育資料室

第５講義室
映 写 室

第１講義室地学実験室

人材育成部 学力向上調査部

生物実験室
生
　
物

準
備
室

物理実験室

（道研棟～情セン棟間の渡り廊下）

教育課題研究部 会議室
第１企画
調 査 室

管理研修棟　４階

地
　
学

準
備
室

女子ﾄｲﾚ

木工加工
実 習 室

塗装室 機
械
室 地学教材室ﾄｲﾚ

第６講義室
(ニタイ)

第３実習室
(アシリ)

被服実習室 初等理科教材室

印
刷
室

機械室

第２実習室大講義室
（Ｂ）

技術研修棟 男子ﾄｲﾚ

情報処理教育棟　２階
化
　
学

準
備
室

第４講義室 第３講義室

大講義室
（Ａ）

第１演習室 第２演習室
第２企画
調 査 室

印刷室
（シンタ）

被　服
準備室

食
　
物

準
備
室

化学実験室
準備室 保管庫

管理研修棟　２階

遠隔研修室

数値制御
工 作 室

吹抜

情報処理教育棟　１階建物平面図

講師
室 ﾎﾞｲﾗｰ室

入　口

ﾍﾙﾌﾟ
ﾃﾞｽｸ

電気
室ご　み

処理室
保守
員室

宿直室 研
修
室

物品庫 会議室
受
付

来　所
相談室

多目
的室

第１実習室

玄
関

食物実習室

電子計
算機室

女子ﾄｲﾚ

第２講義室

電　算
空調室

所長室総　務　部
（管理課）（事業課）

副所
長室

男子ﾄｲﾚ

ホワイエ

②

ラ ウ ン ジ

AED

食 堂

教育資料室

体 育 館

③

①

④,⑤
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電話・ＦＡＸ番号等一覧、交通アクセス

電　話　番　号 Ｆ Ａ Ｘ 番 号

総 務 部

（ 代 表 ）

教育課題研究部

人 材 育 成 部

学力向上調査部

ホームページ

〒069-0834 江別市文京台東町42番地

011-386-4517

交通アクセスと周辺地図等

メールアドレス

区分

011-386-4511

011-386-4512

（URL）　http://www.doken.hokkaido-c.ed.jp/
（代表）　doken@hokkaido-c.ed.jp

（事業課）doken.jigyoka@pref.hokkaido.lg.jp

主　な　業　務

○教育研究全般の総合調整及び成果の普及・発信に関する業務
○教育課題に係る研修・研究
○情報教育、産業教育及び理科教育の振興

011-386-4524

011-386-4988

011-386-4977

管理課
○施設及び設備に関する業務

事業課
○事業の計画・実施・予算に関する業務

011-386-4513

○各教科の指導力向上及び学力向上に係る研修・研究
○学力向上に関する調査の集計及び分析

○研修全般の総合調整に関する業務
○人材育成に係る研修・研究

案

内

標

道立教育

研 究 所

タクシー乗り場

スーパー

●

●

案内

標識
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